	Situering
	Opleiding: 
ICT in de educatieve context
	Toepassingsgebied: 
(Kies hieronder het toepassingsgebied/de doelgroep voor wie deze taak bedoeld is)
Werk (Leerkrachten uit kleuteronderwijs)

	
	Module:
Samen content ontwikklelen
	Vermoedelijke aantal lestijden van de ICT-taak:
4 lestijd(en)
	Auteur(s) & CVO:
Klik of tik om tekst in te voeren.

	
	Titel van de ICT-taak:
1 Een Google-account aanmaken, een jaarplanning maken in Google-document en delen met een collega-leerkracht

	
	In te oefenen basiscompetenties van deze ICT-taak (schrap de BC's die niet in de authentieke taak zitten):
IC BC017 - kan ICT veilig en duurzaam gebruiken
IC BC023 - kan ICT aanwenden om problemen op te lossen
IC BC089 - kan verschillende ICT-tools gebruiken om bestanden en content met anderen te delen
IC BC288 - kan ICT-problemen oplossen

	Omschrijving
	Concrete case of probleemstelling:
Binnen de groep van kleuterleerkrachten van een school is gekozen om met een Google-account te werken. Op de Google Drive kan iedereen zijn eigen lesvoorbereidingen, jaarplanning, … bijhouden. Bij overlappende lessen met andere leerkrachten kan een lesvoorbereiding of andere gedeeld worden met een deze collega. Om te kunnen werken met deze Google Drive moeten een Google-account aanmaken. Daarna maken we een jaarplanning en delen we deze met onze collega.
Inleiding
Via een klasgesprek polst de lkr naar de kennis bij de cursisten van de verschillende soorten samenwerkingsplatforms. Gebruiken ze reeds Google Drive? Waarvoor gebruiken ze het? Wat zijn de verwachtingen van de cursisten? De lkr geeft uitleg over de “Cloud” en de soorten samenwerkingsplatforms. Voor- en nadelen van de verschillende platforms worden duidelijk gemaakt. Hiervoor gebruik de lkr een prezi waarin alles uitgelegd wordt.

	Lesverloop/stappenplan
	De effectieve ICT-taak:
Tijdens deze taak gaan we een Google-account aanmaken, een Google document met een tabel erin voor de jaarplanning, dit bewaren in een map Jaarplanningen en daarna delen met onze collega.
Lesverloop/stappenplan:
	Opdrachten
	BC

	· Opdracht 1: De leerkracht logt in op zijn Google Drive, maakt een heel eenvoudig Google document, geeft dit een geschikte naam en deelt dit met een collega-leerkracht. De leerkracht vertelt ondertussen over de verschillende deelvaardigheden binnen deze complexe vaardigheid. De cursisten moeten het proces bestuderen en mogen vragen stellen.
	BC017
BC023

	· Opdracht 2: De cursisten maken een Google account aan onder begeleiding van de lkr.
	BC017

	· Opdracht 3: Cursisten loggen in op hun Google Drive met hun gebruikersnaam en wachtwoord onder begeleiding van de leerkracht.
	BC017

	· Opdracht 4: Ze maken onder begeleiding van de leerkracht een eenvoudig Google Document waarin ze zichzelf voorstellen . Hierbij maken ze gebruik van een tabel. Ze krijgen hiervoor instructies op een lijst die ze moeten volgen en zodoende het Google document maken.
	BC089

	· Opdracht 5: Onder begeleiding van de leerkracht geven ze dit document de naam “Ik ben Familienaam Voornaam” en delen ze dit met de leerkracht.
	BC089

	· Opdracht 6: De cursisten moeten zelf met hun gebruikersnaam en wachtwoord inloggen, zelf een Google document maken met eenvoudige opmaak waarin ze een jaarplanning maken voor hun lessen (tabel gebruiken) en dit bewaren onder de naam “Jaarplanning 2016-2017” en delen dit met de leerkracht met de mede-cursist rechts van hem. 
	BC017
BC023
BC089


Rode draad doorheen de oefening: BC017 en BC288.


	Bronnen
	Bronnen:
www.google.com
https://www.google.com/intl/nl/drive/
https://support.google.com/accounts/answer/27441?hl=nl
Eigen gemaakt cursusmateriaal ivm Wat is de Cloud? Wat zijn webtoepassingen?

	Richtlijnen
	Extra leerkracht informatie
[bookmark: _GoBack]Prezi maken ivm soorten samenwerkingsplatformen met daarin ook voor-en nadelen ervan
Instructielijst maken voor het eerste eenvoudig Google document.
Op voorhand best polsen in de school van de kleuterleerkrachten hoe ze de werking binnen hun school van Google Drive zien.



